
No.                / 

 

Checklist Persyaratan 
Perizinan/Non Perizinan Bidang Energi dan Sumber Daya Mineral  

 
Izin Pembukaan Kantor Perwakilan Asing Bidang Minyak dan Gas 
 

Data Pemohon 
Nama Pemohon :             
(Nama Perusahaan, bila merupakan badan hukum) 

Alamat Pemohon :             
(Alamat Perusahaan, bila merupakan badan hukum) 

No. Telp :             
 

Persyaratan Dasar : 
Surat Permohonan 

 Surat permohonan yang didalamnya terdapat 
pernyataan kebenaran dan keabsahan dokumen & data 
di atas kertas bermaterai Rp 6.000 

Identitas Pemohon 
Jika Warga Negara Indonesia (WNI):  

 Kartu Tanda Penduduk (KTP) 
 Kartu Keluarga (KK) 
 Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) 

Jika Warga Negara Asing (WNA): 
 Kartu Izin Tinggal Terbatas (KITAS) atau VISA 
 Paspor 

 

Jika yang mengajukan izin adalah Badan Hukum 
 Akta pendirian (Kantor Pusat dan Kantor Cabang, jika 

ada) dan SK Pengesahan yang dikeluarkan oleh: 
 Kemenkunham, jika PT dan Yayasan 
 Kementrian, jika Koperasi 
 Pengadilan Negeri, jika CV 

 Akta Perubahan SK dan SK Perubahan yang 
dikeluarkan oleh Kemenkumham, jika Akta Pendirian 
mengalami perubahan 

 NPWP Badan Hukum 

Jika dikuasakan 
 Surat kuasa di atas kertas bermaterai RP 6.000 
 KTP orang yang diberi kuasa 

  

Prasyarat : 
⁍ 1. Izin Gangguan (ITU UUG atau HO) [Fotokopi] - bila bangunan berdiri sendiri 
⁍ 2. Izin Mendirikan Bangunan (IMB) [Fotokopi] - bila bangunan berdiri sendiri 
⁍ 3. Dokumen Lingkungan [Fotokopi] - bila bangunan berdiri sendiri 
⁍ 4. Surat Keterangan Domisili Perusahaan (SKDP) 
⁍ 5. Izin Pembukaan Kantor Perwakilan Asing (KPA) bidang minyak dan gas terdahulu 
 
Keterangan Prasyarat 

Baru: No. 1-4 
Perpanjangan: No. 1-5 
 
Persyaratan : 
⁍ 1. Persyaratan Dasar 
⁍ 2. Surat keterangan terdaftar (Business Registrasi Certificate) atau sejenis dari negara asal 
⁍ 3. Rekomendasi dari Kedutaan Besar Republik Indonesia di negara asal yang berisi nama dan alamat perusahaan, nama pemilik dan 

dewan direksi, kantor perwakilan perusahaan di negara lain, dan rencana kegiatan yang akan dilaksanakan di Indonesia 
⁍ 4. Rekomendasi dari Direktur Jenderal Minyak dan Gas Bumi 
⁍ 5. Surat kuasa untuk kepala kantor perwakilan dari pimpinan perusahaan kantor pusat 
⁍ 6. Proposal teknis yang dilengkapi dengan: 

 Bagan organisasi kantor pusat dan kantor perwakilan di Indonesia 
 Rencana kegiatan kantor perwakilan atau realisasi kegiatan di Indonesia 
 Sejarah perusahaan (company profile dan annual report) 
 Referensi bank dari negara asal 
 Rekening bank atas nama kantor perwakilan di Jakarta 

Keterangan Persyaratan 
Baru: No. 1-6 
Perpanjangan: No. 1-6 
 
Catatan 

   
   
   
    
    
 
 

 


